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ZAPYTANIE OFERTOWE NA

Swiadczenie ustlug w zakresie thumaczen pisemnych, ustnych i migowych na potrzeby realizacji
Projektu ,Biblioteka dla kazdego. L.6dz, Gdynia, Krakéw, Bergen - rézne miasta, wspoélna idea.
Zwiekszenie dostepu do kultury - modelowe rozwiazania polskie i norweskie”

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia o warto$ci szacunkowej nizszej niz kwota okre$lona w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t,j. Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),
a jednocze$nie przekraczajacej 50 tys. PLN netto, prowadzone jest zgodnie z przepisami Wytycznych w
zakresie udzielania zamdéwieri w ramach Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego
Mechanizmu Finansowego na lata 2014-2021, tj. zgodnie z Rozdziatem 2 Zasada konkurencyjnosci oraz w
oparciu o ,Regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
130 000 PLN” Biblioteki Miejskiej w Lodzi.

Zamowienie jest realizowane w ramach Projektu ,Biblioteka dla kazdego. L.6dz, Gdynia, Krakéw, Bergen -
rézne miasta, wspoélna idea. Zwiekszenie dostepu do kultury — modelowe rozwigzania polskie i norweskie”,
wspétfinansowanego z Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego (MF EOG) 2014-
2021 w ramach Dziatania 2 ,,Poprawa dostepu do kultury i sztuki” Programu ,Kultura”.

1. NAZWA, ADRES I DANE TELEADRESOWE ZAMAWIAJACEGO
ZAMAWIAJACY:

1. Lider Projektu: Biblioteka Miejska w Lodzi
Plac Wolnosci 4, 91-415 L6dz (przeprowadzajacy postepowanie w swoim imieniu i imieniu
Zamawiajacych - Partneréw Projektu)
NIP: 725-224-96-94
REGON: 369129529
tel.: 42 2315951
e-mail: zamowienia@biblioteka.lodz.pl

www.biblioteka.lodz.pl

2. 1 Partner Projektu: Miejska Biblioteka Publiczna w Gdyni
ul. Swietojanska 141/143, 81-401 Gdynia

3. 2 Partner Projektu: Wojewddzka Biblioteka Publiczna w Krakowie
ul. Rajska 1, 31-124 Krakow

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug w zakresie thlumaczen pisemnych, ustnych i migowych na
potrzeby realizacji Projektu ,Biblioteka dla kazdego. £.6dZ, Gdynia, Krakéw, Bergen - rézne miasta, wspélna
idea. Zwiekszenie dostepu do kultury - modelowe rozwiagzania polskie i norweskie”, na czas trwania
Projektu, tj. w okresie od podpisania umowy do 31 sierpnia 2022 r. dla trzech bibliotek partnerskich:
Biblioteki Miejskiej w Lodzi, Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gdyni i Wojewodzkiej Biblioteki w Krakowie.

r N
T B 4 BIBLIOTEKA Q e i ~) BERGEN
I. 6anmm A Poblans SRS i OFFENTLICE


mailto:zamowienia@biblioteka.lodz.pl
http://www.biblioteka.lodz.pl/

Ministerstwo
Iceland IZP[!]: Kultury

Liechtenstein i Dziedzictwa
Norway grants Narodowegos

1.
2.

3.

2.1. TEUMACZENIA PISEMNE I USTNE

Ttumaczenia odbywac sie beda z jezyka polskiego na jezyk obcy, jak i z jezyka obcego na jezyk polski.
Zakres tlumaczen obejmuje: ttumaczenie pisemne standardowe w trybie zwyklym, ttumaczenie ustne,
ttumaczenie konsekutywne, ttumaczenie symultaniczne z zapewnieniem aparatury techniczne;.
Poszczegblne ttumaczenia beda zlecane przez Zamawiajacego sukcesywnie, stosownie do potrzeb
Zamawiajacego i w terminach okres$lonych kazdorazowo dla danego zlecenia Zamawiajacego.
Ttumaczenia dotycza praktykowanych w branzy ttumaczen grup jezykowych, a w szczeg6lnosci grup I-
[1I. Zaktada sie, Ze najczesciej ttumaczenia dotyczg I grupy jezykowe;.

[ grupa - jezyki m.in.: angielski, rosyjski, francuski, niemiecki

II grupa - jezyki m.in.: ukrainski, litewski, biatoruski, wtoski, portugalski, hiszpanski, rumunski,
bulgarski, stowacki, czeski, wegierski, fotewski, chorwacki, grecki

Il grupa - jezyk m.in.: norweski, dunski, szwedzki, holenderski, turecki, niderlandzki, stowenski

Wykonawca wykonywac bedzie nastepujace rodzaje ttumaczen:
a) Thumaczenia pisemne obejmujace:

- standardowe w trybie zwyktym
b) Ttumaczenia ustne w trybie zwyktym:

- konsekutywne (ttlumaczenie po zakoniczeniu zdania badZz przemdwienia przez prelegenta) moga
odbywac sie we wszystkich trzech miastach - siedzibach Bibliotek partnerskich;

- symultaniczne (thumaczenie na biezaco, prowadzone przez 2 ttumaczy, bez uprzednio przygotowanego
tekstu), z zapewnieniem aparatury technicznej tylko na terenie Miasta Lodzi.

Strona obliczeniowa ttumaczenia nieprzysiegtego - 1800 znakdw ze spacjami.
1 godzina ttumaczenia ustnego (60 minut).

Poprzez zapewnienie aparatury technicznej rozumie sie dostarczenie, zainstalowanie i obstuge w
pelnym zakresie urzadzen (w tym w szczeg6lnos$ci kabin ttumacza z pelnym wyposazeniem, odbiorniki
ze stuchawkami) niezbednych do wilasciwego wykonania tlumaczenia symultanicznego. Jedna kabina
przewidziana dla dwo6ch ttumaczy.

Biuro tlumaczen zapewnia wszelki niezbedny sprzet i wyposazenie potrzebne do tlumaczen

symultanicznych, do uzgodnienia z Zamawiajacym przed realizacjg konferencji.

Thlumaczenia beda zlecane przez Zamawiajacego i realizowane przez Wykonawce w blokach w
zaleznosci od charakteru ttumaczen miedzy innymi w zakresie:

BLOK I thumaczenia pisemne

Znormalizowane druki, formularze, faktury, krotkie teksty itp.

Teksty literackie m.in. realizowany w projekcie komiks z ttumaczeniem na jezyk angielski i /lub rosyjski,

ukrainski.

Ttumaczenie Raportu z badan publicznosci przeprowadzonych w ramach realizacji projektu, z jezyka

polskiego na angielski. Moga by¢ ttumaczenia z wykresami, tabelkami.
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Biblioteczne regulaminy m.in.: (regulamin Kkorzystania z oferty edukacyjnej i kulturalnej w celu
zapobiegania rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2, regulamin korzystania z biblioteki, regulamin
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw, regulamin korzystania z urzadzen elektronicznych,
regulamin korzystania z drukarki 3D, regulamin korzystania z ksigzkomatu, regulamin konkurséw
organizowanych przez Biblioteki, karty zgtoszenia do udziatu w konkursie, regulamin wydarzen i imprez
organizowanych przez Biblioteki, karta zgtoszenia udziatu w wydarzeniu, statuty itp.).

Karty zapisu do biblioteki, inne dokumenty utatwiajace korzystanie z biblioteki obcokrajowcom, informacje
o bibliotece, informacje o filiach i agendach, posty na facebooku, biezace ogloszenia np. o godzinach
otwarcia, nowych ustugach informacje o korzystaniu z biblioteki itp.

Przewodnik dla migrantow dla Bibliotek z 3 miast partnerskich, moze by¢ ttumaczony na angielski, ale tez na
jezyk ukrainski lub rosyjski.

Przewodnik dla migrantéw bedzie zbiorem podstawowych informac;ji takich jak dla przyktadu: jak poruszaé
sie w danym miescie w poszukiwaniu: zgody na pobyt, pracy, pomocy spotecznej, nauki jezyka, mieszkania ,
kontaktoéw ze stowarzyszeniami i fundacjami itp. Bedzie wykazem adreséw, wskazdwek, linkéw. Bedzie miat
forme rozbudowanej - sktadanej ulotki lub kilku stronicowego materiatu w zalezno$ci od potrzeby i
zebranych informacji.

Zatozeniem projektu jest jego promocja na dedykowanej stronie www, a wiec wyswietlenie sie strony
gtéwnej w 3 wersjach jezykowych: polski, angielski, rosyjski i/ lub ukrainski.

Ttumaczenie na strone www oraz facebook bedzie polegato na ttumaczeniu wskazanych tekstéw.

W trzech jezykach zamieszczone bedg tzw. tresci startowe czyli krotsze i dtuzsze teksty opisujace projekt,
opisujacy Lidera i Partner6w, wstepne kalendaria, krétkie informacje o wydarzeniach, biezace informacje
o prowadzonych dziataniach projektowych. Posty na media spoteczno$ciowe.

Ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski i rosyjski lub ukrainski krétkich tekstéw na plakatach i
ulotkach, krotkich tekstow na citilighty, spoty reklamowe, materiaty/informacje podczas prowadzonej
kampanii outodoorowe;j.

Faktury, rachunki, materiaty rézne z Bergen w Norwegii — jezyk angielski, norweski.
BLOK II thumaczenia ustne

Konferencja w t.odzi - bedzie wymagata ttumaczenia symultanicznego dla okoto 200 uczestnikéw z jezyka
angielskiego na polski oraz ttumaczenia wystapien z jezyka polskiego na angielski dla gosci zagranicznych
wraz z niezbednym do tego sprzetem.

Ttumaczenia ustne dla 3 Bibliotek w 3 miastach partnerskich £.6dz, Gdynia, Krakéw.
W trakcie wydarzen kulturalnych m.in.: podczas spotkan autorskich, warsztatow, spacerow itp.

2.2. TEUMACZENIA MIGOWE

1. Thumaczenia odbywac sie beda z jezyka polskiego.
2. Poszczegblne ttumaczenia bed3 zlecane przez Zamawiajgcego sukcesywnie, stosownie do potrzeb
Zamawiajacego i w terminach okres$lonych kazdorazowo dla danego zlecenia Zamawiajgcego.
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3. Tlumaczenia na jezyk migowy beda odbywa¢ sie we wszystkich trzech miastach siedzibach Bibliotek

partnerskich.

1 godzina ttumaczenia migowego (60 minut)

Thimaczenia na jezyk migowy planuje sie m.in w trakcie konferencji podsumowujgcej projekt

oraz wydarzen Kulturalnych.

6. Obecno$¢ tlumacza migowego bedzie potrzebna w trakcie konferencji oraz przy realizacji duzych
spotkan z publiczno$cig m.in. podczas spotkan autorskich, podczas warsztatow, spaceréw literackich, a
takze przy realizacji filmoéw informacyjnych na temat bibliotek, poszczegélnych filii i agend, ich zbioréw,
zasad korzystania z bibliotek, filmow instruktazowych jak korzysta¢ z biblioteki: wyszukiwania w
katalogu online, zapisu do biblioteki- online, stacjonarnie, zamawianie dokumentéw itp.

Sl

krotkich filméw-vlogéow z ciekawostkami o bibliotece, najwazniejszymi datami, opisami siedziby,
ciekawostkami o budynku gtéwnym itp.

¢ Na powyzszych wydarzeniach ttumaczenie bedzie dostosowane do potrzeb uczestniczgcych oséb.
e W przypadku konferencji to czas wystgpien okoto 5 godzin.

2.3. DODATKOWE WYMAGANIA

1. W celu potwierdzenia, Ze oferowane ustugi odpowiadaja wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego, Wykonawca najpézniej przed podpisaniem umowy przedklada
Zamawiajacego: certyfikat jakoSci w zakresie wymagan dotyczacych Swiadczenia ustug
tlumaczeniowych tj. norma ISO PN-EN ISO 17100:2015-06 lub r6wnowazny.

2. Norma ISO PN-EN ISO 17100:2015-06 okresla wymagania wobec dostawcy ustug tlumaczeniowych
odnosnie:

a) Zasobow ludzkich oraz technicznych,
b) Systemu zarzadzania jakoscig,

c) Zarzadzania realizacja zlecen,

d) Wspotpracy z klientem,

e) Monitorowania procesu ttumaczenia.

2.4. KODY CPV

Gtéwny kod CPV: 79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
Dodatkowe kody CPV: 79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

3. WARUNKI UDZIARU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPEENIANIA

Zamawiajacy nie precyzuje warunkéw udziatu w postepowaniu, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany
jest wykaza¢ w sposob szczegdblny.

4. KRYTERIA OCENY OFERTY; INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH I PROCENTOWYCH
PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW _OCENY OFERTY; OPIS SPOSOBU
PRZYZNAWANIA PUNKTAC]I ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY
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4.1. Zamawiajacy wyznaczyt nastepujgce kryterium oceny ofert przypisujac mu odpowiednia wage

punktowg:
Znaczenie Maksymalna liczba punktéow
Kryterium procentowe jakie moze otrzymac oferta
kryterium za kryterium
Cena oferty brutto w PLN (C) 100% 100 punktéow

4.2. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw. Uzyskana liczba
punktéw w ramach kryterium zaokraglona bedzie do drugiego miejsca po przecinku. Jezeli trzecia cyfra
po przecinku (i/lub nastepne) jest mniejsza od 5 wynik zostanie zaokraglony w dét, a jezeli cyfra jest
réwna lub wieksza od 5 wynik zostanie zaokraglony w gore.

4.3. Przyznanie liczby punktow ofertom bedzie odbywac sie wg ponizszej zasady:

W przypadku kryterium ,,Cena oferty brutto” oferta otrzyma zaokraglona do dwo6ch miejsc po przecinku
liczbe punktéw wynikajaca z dziatania:

c= EMN 100
Ci
gdzie:
C Liczba punktow jakie otrzyma oferta badana w kryterium ,Cena oferty brutto”

Cmin  |Najnizsza cena spos$rod wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Ci Cena oferty badanej

4.4. Zamawiajacy udzieli niniejszego zamoéwienia temu(tym) Wykonawcy (Wykonawcom), ktérego(ych)
oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, tj.: uzyska najwieksza liczbe punktéw.

4.5. Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie (otrzymaty taka sama liczbe punktéw), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych lub przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

4.6. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

5. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

5.1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

5.2. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej lub z zachowaniem postaci elektronicznej
w szczeg6lnosci w formacie danych .doc, .docx lub .pdf pod rygorem niewaznosci. Oferta wraz z
oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt. 15 zapytania ofertowego skladane sa w oryginale.

5.3.0ferta i zalaczniki do oferty (tj. wymagane oS$wiadczenia i dokumenty) musza
by¢ podpisane przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacji.

5.4. Oferta oraz o$wiadczenie, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do zapytania
ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
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5.5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, o§wiadczenia oraz kazdy
dokument ztozony wraz z oferta sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5.6. Zaleca sie, aby strony oferty i jej zataczniki byty kolejno ponumerowane.

5.7. Zaleca sie, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byty naniesione w czytelny sposdb i parafowane

przez osoby uprawnione.

5.8.Pelnomocnictwo - jezeli dotyczy - musi by¢ zatgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza. W przypadku pelnomocnictwa ztoZonego w innym jezyku niz
jezyk polski, winno by¢ ono ztoZone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5.9.W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia -

nalezy ztozy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petlnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo musi
zosta¢ ztozone zgodnie z pkt. 5.8. zapytania ofertowego.

5.10. Na oferte skladajq sie nastepujgce dokumenty:

5.10.1.Formularz ofertowy (Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego);

5.10.2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych (Zalacznik nr 2 do zapytania

ofertowego);

5.10.3. Pelnomocnictwo/Pelnomocnictwa dla osoby / oséb podpisujacych oferte, jezeli oferta jest

podpisana przez pelnomocnika;

5.10.4.W przypadku skladania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zaméwienia wraz z wymaganymi o$wiadczeniami do oferty nalezy dotaczy¢ takze pelnomocnictwo
do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia,
ewentualnie umowe o wspétdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe pelnomocnictwo.
Pelnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy;

5.10.5. O$wiadczenia lub dokumenty, na podstawie, ktéorych Zamawiajacy dokona oceny skuteczno$ci

zastrzezenia informacji zawartych w ofercie stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

6. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE 0SOB DO KONTAKTU

6.1. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa
sie za pos$rednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041), osobiscie, za posrednictwem postanica lub przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng (t.j. Dz. U.z 2020 r. poz. 344) - e-mail.

6.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron na Zadanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

6.3. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami s3: Dorota
Tarnowska, Joanna Strzelec - strona merytoryczna, Magdalena Michalska, Agnieszka Jachowicz -
strona formalna.

6.4. Korespondencje do Zamawiajacego (powotujac sie w tytule na nr referencyjny postepowania:
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ZP.26.1.2021) nalezy kierowac:
e pisemnie na adres: Biblioteka Miejska w Lodzi, Pl. Wolnosci 4, 91-415 L6dz, sekretariat

e droggq elektroniczng na adres: zamowienia@biblioteka.lodz.pl
UWAGA:

Zatqczniki do poczty elektronicznej powinny by¢é w formatach obstugiwanych przez programy
udostepniane podmiotom komercyjnym na licencji open-source np. doc, docx, xls, xlsx, pdf, odt, ods.

6.5. Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze wszelka
korespondencja w jezyku obcym jest skltadana wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6.6. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcéw, wszelka korespondencja
bedzie prowadzona wytgcznie z pelnomocnikiem.

7. SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

7.1. Oferte nalezy ztozy¢ w_sekretariacie Biblioteki Miejskiej w Lodzi, Pl. Wolnosci 4, 91-415 L6dZ w
formie pisemnej lub formie elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@biblioteka.lodz.pl, w
nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 15.02.2021r. do godz. 10:00

7.2. W przypadku ztoZenia oferty w formie pisemnej oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu.
Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy oraz opisane:

nazwa (firma) Wykonawcy
adres Wykonawcy Biblioteka Miejska w Lodzi

Pl. Wolnosci 4 w Lodzi

numer sprawy: ZP.26.1.2021

$wiadczenie ustug w zakresie thumaczen pisemnych, ustnych i migowych na potrzeby realizacji
Projektu ,Biblioteka dla kazdego. L.odz, Gdynia, Krakow, Bergen - r6zne miasta, wspolna idea.
Zwiekszenie dostepu do kultury - modelowe rozwiazania polskie i norweskie”

Nie otwiera¢ przed dniem 15.02.2021 r. do godz. 11:00

7.3. W przypadku ztoZenia oferty w formie elektronicznej w e-mailu nalezy dopisac ,Oferta ztozona na
Swiadczenie ustug w zakresie ttumaczen pisemnych, ustnych i migowych na potrzeby realizacji
Projektu ,Biblioteka dla kazdego. tédz, Gdynia, Krakéw, Bergen - rozne miasta, wspélna idea.
Zwiekszenie dostepu do kultury - modelowe rozwiqzania polskie i norweskie”, nie otwiera¢ przed
dniem 15.02.2021 r. do godz. 11:00".

7.4. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za:

7.4.1. ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,

7.4.2. ztozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt 7.1. zapytania ofertowego miejscu,

7.4.3. zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreSlony w pkt 7.2. i 7.3. zapytania ofertowego -

uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.

7.5. Zamawiajacy niezwlocznie zwroci Wykonawcy oferte, ktéra wptyneta po terminie okres§lonym w pkt 7.1.
zapytania ofertowego.

7.6. Otwarcie ofert nastapi w Bibliotece Miejskiej w Lodzi, Pl. Wolnosci 4, 91-415 L6dz:
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w dniu 15.02.2021r. o godz. 11:00

7.7. Zamawiajacy po otwarciu ofert zamie$ci w Bazie konkurencyjnos$ci oraz na stronie internetowej
Biblioteki Miejskiej w Lodzi (www.bip.biblioteka.lodz.pl), informacje dotyczace:

7.7.1. kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;
7.7.2. firm oraz adres6w Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
7.7.3. cen ofert.

8. ZMIANA LUB WYCOFANIE OFERTY

8.1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztoZonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, Ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaré6wno zmiana jak i wycofanie ztoZzonej oferty nastepuje
poprzez ztozenie do Zamawiajacego wniosku podpisanego przez osobe/osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

8.2. Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedlug zasad
obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty lub e-maile zawierajace zmiany
lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE”. W przypadku
ztozenia kilku ,ZMIAN” koperte lub e-mial kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem
,Zmiananr....".

8.3. Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztoZonej oferty nalezy ztozy¢ dokumenty potwierdzajace
uprawnienie osoby/os6b podpisujacych wniosek do reprezentowania Wykonawcy, (jezeli uprawnienie
to nie wynika z dokumentdw zatgczonych do oferty).

8.4. W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert koperty lub e-maile oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostang
otwarte przed otwarciem kopert lub e-maili zawierajgcych oferty.

8.5. Po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:

8.5.1. zmiany zostang dotgczone do oferty

8.5.2. w przypadku ofert wycofanych ztozonych w formie pisemnej, koperta z ofertg Wykonawcy zostanie

zwrdcona na jego wniosek.

9. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

9.1. Ceng ofertowa wymieniong w Formularzu ofertowym jest wyrazona w zlotych polskich (PLN) catkowita
cena brutto (z VAT) za wykonanie przedmiotu zamoéwienia zawarta w pkt 5.3 Formularza ofertowego i
wyliczona na podstawie formularza cenowego zawartego w ofercie.

9.2. Podane w formularzu cenowym ilosci stron i godzin ttumaczenia sg wielko$ciami prognozowanymi.
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie wykonang ustuge przy zastosowaniu cen
jednostkowych wskazanych w formularzu cenowym.

9.3. Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ stron lub godzin ttumaczenia w ramach przedmiotu zaméwienia moze
ulec zmianie poprzez zmniejszenie zakresu ttumaczenia ustnego z jednoczesnym zwiekszeniem zakresu
ttumaczenia pisemnego lub odwrotnie - w ramach przewidzianego w umowie catkowitego
wynagrodzenia z tytutu $wiadczonej ustugi.

9.4. Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okre$lone w niniejszym
zapytaniu ofertowym, obejmowac¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami za wykonanie przedmiotu zaméwienia.
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9.5. W cenie oferty uwzglednia sie zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami prawa podatki i
optaty, a w szczegolnosci podatek VAT.

9.6. Przyjmuje sie, iZ Wykonawca doktadnie zapoznat sie ze szczegétowym opisem i zakresem przedmiotu
zamoéwienia, jaki ma zosta¢ wykonany oraz wytycznymi do jego wykonania. Cato$¢ prac winna by¢
wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem.

9.7. W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigZeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowa. Ustalenie prawidtowej stawki
podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami ustawy o podatku od
towarow i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

9.8. Zamawiajacy informuje, Zze w przypadku towardw i ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 do Ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug, zmienionej ustawg (Dz. U. z 2019 r. poz. 1751),
zgodnie z zapisami w art. 108 a Ustawy, podatnicy sa obowigzani zastosowaé mechanizm podzielonej
ptatnosci. (tzw. MPP).

9.9. Cena podana w Formularzu oferty musi by¢ wyrazona w PLN, z doktadno$cia do dwdch miejsc po
przecinku. Kwote nalezy zaokragli¢ do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija
sie, a koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiona cyfre powieksza sie o
jednostke).

9.10. Sposob zaptaty i rozliczenia niniejszego zamowienia zostaty okre§lone we wzorze umowy (Zalgcznik nr
3 do zapytania ofertowego).

10. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY

ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca prowadzone beda w ztotych polskich (PLN).

11. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA (REALIZACJI UMOWY)

Termin realizacji zamOwienia: Ustugi w zakresie tlumaczen pisemnych, ustnych i migowych beda
Swiadczone w okresie od dnia podpisania umowy do konca realizacji projektu, tj. do 31 sierpnia 2022 r. lub
do wcze$niejszego wykorzystania kwoty, o ktérej mowa w § 10 ust. 2 umowy.

12. OKRESLENIE _ WARUNKOW __ ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTE] W __ WYNIKU

PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (O ILE PRZEWIDUJE SIE
MOZLIWOSC ZMIANY TAKIE] UMOWY)

Wszelkie zmiany umowy sg okreslone w Zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego.

13. INFORMACJA O MOZLIWOSCI SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH I WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych ani wariantowych.

14. INFORMACJA O KONIECZNOSCI WSKAZANIA PRZEZ WYKONAWCOW W SKEADANYCH PRZEZ NICH
OFERTACH TYCH INFORMAC]IL, KTORE OBJETE SA TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA
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14.1. Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010). W tym celu jest zobowigzany nie p6Zniej niZ w terminie sktadania ofert zastrzec, Ze nie
moga by¢ one udostepniane oraz wykaza¢, iz zastrzeZzone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

14.2. Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w celu zachowania ich poufnos$ci, zaleca sie
umiesci¢ w odrebnej kopercie (forma pisemna) lub zlozy¢ w osobnym pliku w e-mailu (forma
elektroniczna) niz oferta, z dopiskiem ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa - nie
udostepnia¢ osobom trzecim”.

15. INFORMACJA NA TEMAT ZAKAZU UDZIELENIA ZAMOWIENIA PODMIOTOM POWIAZANYM
KAPITALOWO LUB OSOBOWO Z OPERATOREM PROGRAMU/ BENEFICJENTEM/ PARTNEREM
PROJEKTU, 0 KTORYM MOWA W ROZDZIALE 1 PKT 13 WYTYCZNYCH (O ILE OPERATOR

PROGRAMU NIE WYRAZIL. ZGODY NA UDZIELENIE ZAMOWIENIA POMIMO WYSTAPIENIA
POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH)

Niniejsze zamo6wienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym osobowo lub kapitalowo. Przez
powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w sp6tce jako wspolnik spotki cywilnej lub sp6tki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub
nie zostat okreslony przez Operatora Programu,

c) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczeg6lnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Wykonawca zobowigzany jest do wypelnienia i przedstawienia wspoélnie z oferta o$§wiadczenia o braku
powigzan osobowych i kapitatowych stanowiace zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

16. INNE ISTOTNE INFORMACJE

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) dalej ,RODO”
uprzejmie informujemy, ze:
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1. Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Miejska w ‘todzi z siedzibg

w Lodzi przy pl. Wolnosci 4, 91-415 Lé6dz, tel.: + 48 231 59 51, e-mail: sekretariat@biblioteka.lodz.pl.

2. Inspektorem ochrony danych w Bibliotece Miejskiej w Lodzi jest pani Joanna Smolenska, e-mail:
daneosobowe@biblioteka.lodz.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bi ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego.

4. Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych sg przepisy:

a) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych,
b) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny,
c) ustawa z dnia z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6. Dane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepiséw o
ochronie danych osobowych, tj. podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe, Kkurierskie, ustugi
informatyczne, bankowe, ubezpieczeniowe, wykonawcom biorgcym udzial w postepowaniach o
udzielenie zamowienia publicznego. Dane osobowe moga by¢ réwniez przekazywane do panstw
trzecich, na podstawie szczegdlnych regulacji prawnych, w tym uméw miedzynarodowych.

7. W zwiagzku z finansowaniem zwigzanym z realizacjg programu Mechanizmu Finansowego Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (MF EOG 2014-2021) Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane Ministerstwu
Kultury i Dziedzictwa Narodowego petnigcego funkcje Operatora Programu dla Programu "Kultura" oraz
innym podmiotom wspéifinansujagcym ten program w ramach zawartych przez ministerstwo uméw.
Szczegély  dotyczace podmiotow  zaangazowanych w  projekt  dostepne s3 na
stronie https://eogkultura.mkidn.gov.pl/pages/pl/klauzula-informacyjna.php.

8. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane do czasu osiggniecia celu, w jakim je pozyskano, a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa, w
tym ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

9. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepiséw prawa, posiada Pani/Pan
prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogélnego rozporzadzenia;
b) sprostowania danych, na podstawie art.16 ogélnego rozporzadzenia.

10. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie
danych osobowych.

11. Dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie profilowania.

ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy
2. Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych
3. Wzo6r umowy
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