
 

 

Biblioteka Miejska w Łodzi 

ZP.26.45.2023       Łódź, dnia 01.11.2023 r.  

    

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na sukcesywną dostawę do siedziby Biblioteki Miejskiej w Łodzi i Filii 

bibliotecznych artykułów czystościowych i higienicznych w okresie od dnia 

01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

 

Biblioteka Miejska w Łodzi, zwana dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia oferty 

na sukcesywną dostawę do siedziby Biblioteki Miejskiej w Łodzi i Filii 

bibliotecznych artykułów czystościowych i higienicznych w okresie od dnia 

01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

  

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Biblioteka Miejska w Łodzi 

Pl. Wolności 4, 91-415 Łódź 

tel.: + 48 573 553 080 

e-mail: sekretariat@biblioteka.lodz.pl  

 

II. TRYB PROWADZENIA POSTĘPOWANIA 

1. W związk  z a t.    st. 1  kt 1  stawy z dnia 11 w ześnia   19  . – P awo 

zamówie    blicznyc   t.j.  z.  . z       .,  oz. 1  5 ze zm.    zy  dzielani  

niniejsze o Zamówienia,  stawy Pz  nie stos je si . 

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z przepisami „Re  lamin  

udzielania zamówie  publicznych, których wa tość szacunkowa nie przekracza 

kwoty 130 000,00 PLN” Biblioteki Miejskiej w Łodzi, zwanego dalej 

Regulaminem. 

mailto:sekretariat@biblioteka.lodz.pl


 

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO) 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Biblioteki Miejskiej w 

Łodzi i Filii bibliotecznych a tyk łów czystościowyc  i higienicznych w okresie od dnia 

01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

GŁÓWNY KOD CPV: 39800000-0 Środki czyszczące i polerujące. 

 

IV. SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Artykuły czystościowe i higieniczne będą dostarczane do siedziby 

Biblioteki Miejskiej w Łodzi pl. Wolności 4 oraz do Filii nr 29 „MeMo” ul. 

Moniuszki 5 i Działu Redakcji BMwŁ ul. Tuwima 46 w Łodzi. 

2. Zaoferowany przez Wykonawc  asortyment musi być: 

 fab ycznie nowy, wolny od wad  niemożliwiającyc  je o  życie z odnie  

z   zeznaczeniem,  osiadać  wa ancj , dob ej jakości, o akowany, 

od owiednio oznakowany i zawie ać info macje dotyczące m.in.: nazwy i 

adresu producenta lub nazw  dyst yb to a, nazw  towa  , 

 zgodny z opisem wskazanym w tabeli w formularzu ofertowym w przypadku 

zamawiania tego towaru lub zgodny z opisem wskazanym w katalogu 

ofe owanyc    od któw, któ y Wykonawca winien załączyć do ofe ty l b 

wskazać st on  www do katalogu w przypadku zamawiania innego towaru 

niż  wz l dniony w fo m la z  ofe towym. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikać b dzie z faktycznie dostarczonych 

a tyk łów czystościowyc  i higienicznych oraz zaoferowanych cen 

jednostkowych dla zamawianego asortymentu. Umowa zawarta z wyłonionym w 

drodze niniejszego  ost  owania Wykonawcą rozliczana b dzie na podstawie 

zaoferowanych w przez Wykonawc  cen jednostkowych i faktycznie 

dostarczonych a tyk łów, w oparciu o składane przez Zamawiające o 

zamówienie. 

4. Skalkulowane ceny winny zawie ać wszystkie istotne elementy składające si  



 

na cen  w isaną do formularza ofertowego. Ceną oferty jest łączna cena brutto 

realizacji zamówienia wraz ze wszystkimi elementami składającymi si  na efekt 

finalny zamówienia: koszt transportu,  ozład nk  i wniesienie na miejsce 

wskazane przez Zamawiające o (miejsce odbioru) własnym staraniem i na 

własny koszt, itp. Podana w ofercie i katalogu cena musi  wz l dniać wszystkie 

wymagania Zamawiające o ok eślone w niniejszym zapytaniu cenowym, 

obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tyt ł  należyte o 

oraz zgodnego z  mową i obowiąz jącymi przepisami wykonania przedmiotu 

zamówienia. 

5. Zamawiający, w okresie obowiązywania umowy, może sko zystać z prawa opcji 

i  owi kszyć ilość realizowanych dostaw, jednak nie wi cej niż o 40% wa tości 

umowy. W przypadku skorzystania przez Zamawiające o z prawa opcji, 

rozliczenie tej cz ści dostaw nastą i przy zastosowaniu cen jednostkowych 

brutto, podanych w Załącznik  nr 1 do umowy lub w przypadku zamówienia 

towaru nieobj te o tym załącznikiem przy zastosowaniu cen jednostkowych 

brutto  wz l dniającyc  rabat, podanych w katalogu oferowanych   od któw, 

któ y Wykonawca winien załączyć do oferty lub poda st on  www do katalogu, z 

zast zeżeniem zmiany stawek podatku VAT, o któ ym mowa w § 4 ust. 6 

umowy. 

6. Skorzystanie z prawa opcji może nastą ić w przypadku konieczności 

zapewnienia cią łości dostaw b dącyc  przedmiotem umowy, w wyniku 

zwi kszone o zapotrzebowania na przedmiot zamówienia. Do praw i 

obowiązków Wykonawcy oraz Zamawiające o, a także zasad rozliczania 

dostaw wynikającyc  z prawa opcji, zastosowanie mają w całości postanowienia 

umowy. Termin realizacji dostaw wynikającyc  z prawa opcji nastą i na 

warunkach ok eślonyc  w ofercie Wykonawcy dotyczącej zamówienia 

podstawowego. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilości zamówionyc  

towa ów z jednoczesnym zmniejszeniem wa tości umowy. Wykonawca otrzyma 



 

wynagrodzenie za faktycznie zamówioną i dosta czoną ilość towa ów. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupu innego asortymentu niż 

 wz l dniony w formularzu ofertowym na podstawie cen jednostkowych  

(z  wz l dnieniem rabatu) wskazanych w katalogu oferowanych   od któw, 

któ y Wykonawca winien załączyć do oferty lub  odać st on  www do katalogu. 

Przy zakupie takiego asortymentu b dzie   zysł  iwał Zamawiającem  rabat 

zaoferowany przez Wykonawc  stanowiący jednocześnie kryterium oceny ofert.  

9. Zamawiający b dzie dokonywał zamówienia d o ą elekt oniczną   zesyłając je 

na wskazany przez Wykonawc  adres mailowy. 

10. Wykonawca zobowiązany b dzie dosta czyć zamówione a tyk ły pod wskazane 

z listy adresy, któ yc  wykaz stanowi Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego, własnym transportem wraz z  ozład nkiem i wniesieniem do 

 omieszcze  wskazanych przez Zamawiające o, na własny koszt, bez 

obciążania z tego tyt ł  Zamawiające o dodatkowymi kosztami. Dostawa 

powinna odbywać si  w godzinach wskazanych przez Zamawiające o, z 

trzydniowym wyprzedzeniem po wcześniejszym ustaleniu terminu dostawy 

d o ą telefoniczną lub elekt oniczną.  

11. Dostawy odbywać si  b dą etapami, w terminach uzgodnionych z 

Zamawiającym, w okresie: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

Zamówienia b dą przekazywane sukcesywnie - w zależności od potrzeb 

z łoszonyc  przez Zamawiające o. 

12. Podczas realizacji umowy z wybranym w toku  ost  owania Wykonawcą, 

Zamawiający b dzie szcze ółowo kont olował dostarczane a tyk ły w celu 

za obieżenia wydatkowania ś odków publicznych na mate iały złej jakości, np. 

wilgotny papier, nisko c łonne ście eczki do wody itp. 

13. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na produkty  ównoważne. Przez 

produkt „ ównoważny” Zamawiający uzna produkt, któ y b dzie s ełniać 

wszystkie wymagane parametry, normy i standardy jakościowe, co produkt 

ok eślony w wykazie a tyk łów czystościowyc  i higienicznych. Wykonawca 



 

zobowiązany jest wykazać, że jest to mate iał o parametrach technicznych i 

jakościowyc  nie gorszych, niż produkt opisany w wykazie a tyk łów 

czystościowyc  i higienicznych oraz s ełnia te same warunki  żytkowe i 

funkcjonalne. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. Zamawiający nie do  szcza możliwości składania ofe t cz ściowyc  w 

niniejszym  ost  owani . 

2. Wszystkie kwoty należy  odawać w wal cie  olskiej (PLN). 

3. Zamawiający wyma a, aby   zedmiot zamówienia był wykonany z odnie  

z postanowieniami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz 

załącznikac  do nie o. 

4. Z wyb anym Wykonawcą zostanie  od isana  mowa w te minie i miejsc  

wskazanym   zez Zamawiające o.  

5. O  dzielenie zamówienia mo ą  bie ać si  Wykonawcy, któ zy nie  odle ają 

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szcze ólnyc   ozwiązaniac  w zak esie   zeciwdziałania ws ie ani  a  esji na 

 k ain  o az sł żącyc  oc  onie bez iecze stwa na odowe o (Dz. U. z 2022 

r., poz. 835). 

 

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 

VII. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY  

1. Ofe t  należy s o ządzić w j zyk   olskim na fo m la z  ofe towym  wedł   

wzo   stanowiące o Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego). 

2. Do o erty nale y dołączy : 

a) Wypełniony i podpisany  ormularz o ertowy stanowiący Załącznik nr 1 



 

oraz 

b) Katalog o erowanych artykułów czystościowych i higienicznych lub 

link do strony www, gdzie znajduje się katalog o erowanych 

artykułów czystościowych i higienicznych. 

3. Do oferty należy dołączyć  ównież oświadczenie Wykonawcy o b ak   odstaw 

do wykl czenia z  ost  owania  wedł   wzo   stanowiące o Załącznik nr 3 do 

niniejszego zapytania ofertowego). 

4. Ofe ta o az oświadczenie m szą być  od isane   zez osob  (osoby) 

uprawnione do składania oświadcze  woli w imieni  Wykonawcy –    awnienie 

to  owinno wynikać z odpowiednich dokumentów. W przypadku działania 

Wykonawcy przez  ełnomocników, należy dołączyć do ofe ty  ełnomocnictwo w 

o y inale l b ko ii  oświadczonej za z odność z o y inałem   zez osoby 

   awnione do składania oświadczenia woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy. 

 

VIII. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERTY 

Wypełniony i podpisany przez osobę upowa nioną formularz ofertowy oraz 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w  kt.    , należy 

złożyć w sekretariacie Biblioteki Miejskiej w Łodzi, pl. Wolności 4, 91-415 Łódź, pi t o 

II, w formie pisemnej lub elektronicznie na adres e-mail: 

zamowienia@biblioteka.lodz.pl z dopiskiem „Dostawa artykułów czystościowych i 

higienicznych dla BMwŁ w 2024 r.” do  dnia 05.12.2023 r. 

 

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO ZNACZENIE, TRYB OCENY OFERT   

1. P zy wybo ze ofe ty Zamawiający b dzie kie ował si  nast   jącymi 

wyznaczonymi kryteriami oceny ofert: 

a) Kryterium 1: Cena oferty brutto wynikająca z  ods mowania a tyk łów 

czystościowyc  i  i ienicznyc  w fo m la z  ofe towym – waga 95% (max. 

ilość   nktów 95 , 

http://www.,gdzie/


 

b) Kryterium 2:  dzielony  abat na  ozostały aso tyment z katalo   - waga 

5%  max. ilość   nktów 5 . 

2. Każda z ofe t ot zyma liczb    nktów jaka wynika ze wzoru:  

a) Całkowita liczba   nktów   zyznanyc  ofe cie = liczba   nktów   zyznanyc  

za k yte i m  1  + liczba   nktów   zyznanyc  za k yte i m    . 

b) W   zy adk  k yte i m  1  ofe ta ot zyma ilość   nktów wynikającą z 

działania: Liczba   nktów jakie otrzyma oferta za kryterium (1) = cena 

najniższa z ofe t : cena ofe ty  oz at ywanej x 95 

c) W   zy adk  k yte i m     ofe ta ot zyma ilość   nktów wynikającą z 

działania: Liczba   nktów jakie ot zyma ofe ta za k yte i m     =  dzielony 

rabat w oferty roz at ywanej : najwi kszy  dzielony  abat x 5 

 WAGA: ceny  odane w fo m la z  ofe towym m szą być zaok ą lone do 

dwóc  miejsc  o   zecink , czyli z dokładnością do jedne o   osza  z odnie z 

zasadami matematyki).  

3. Cen  ofe tową za   zedmiot zamówienia o az  dzielony  abat Wykonawca 

  zedstawi na fo m la z  ofe towym stanowiącym Załącznik n  1 do niniejsze o 

za ytania ofe towe o. Ceny  odane w fo m la z  ofe towym i katalo   

ofe owanyc    od któw m szą być  odane w PLN w az z  odatkiem  A , 

natomiast rabat m si być  odany w %.  

4. Ceny b  tto wskazane w ofe cie i katalo    owinny  wz l dniać wszelkie koszty 

niezb dne do   awidłowe o i  ełne o wykonania   zedmiot  zamówienia.  

5. Zamawiający wybie ze najko zystniejszą ofe t  s ełniającą wa  nki ok eślone w 

zapytani  ofe towym, na  odstawie ok eślonyc  k yte iów oceny ofe t  ofe ta, 

któ a  zyska najwi kszą łączną ilość   nktów ze wszystkic  k yte iów . 



 

6. Wykonawca, któ e o ofe ta zostanie wyb ana b dzie wezwany do  od isania 

 mowy, któ ej wzó  stanowi Załącznik n  4 do niniejszego zapytania ofertowego. 

X. INNE POSTANOWIENIA 

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów  dział  w  ost  owani . 

2. Zamawiający zast ze a w każdym czasie możliwość nie oz at ywania ofe ty, 

odwołania l b zmiany wa  nków  ost  owania o  dzielenie zamówienia, jak 

 ównież  osiada   awo do  ezy nacji z   owadzenia  ost  owania l b 

zamkni cia  ost  owania bez wybo   ofe ty i  odania   zyczyny. 

3. Termin związania ofe tą – 30 dni od dnia złożenia oferty.  

 

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI  

p. Agnieszka Jachowicz – mail: zamowienia@biblioteka.lodz.pl (strona proceduralna), 

p. Anna Bielak – mail: anna.bielak@biblioteka.lodz.pl (strona merytoryczna) 

 

XII.  ZAŁĄCZNIKI 

1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 

2. Wykaz ad esów – załącznik nr 2 

3. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3 

4. Wzó  umowy – załącznik nr 4 

5. Klauzula informacyjna – załącznik nr 5 
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