BIBLIOTEKA
MIEJSKA
W £0DZI

I %20

EX NAVICULA NAVIS

Biblioteka Miejska w todzi
ZP.26.45.2023 tédz, dnia 01.11.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na sukcesywng dostawe do siedziby Biblioteki Miejskiej w Lodzi i Filii

bibliotecznych artykutéw czystosciowych i higienicznych w okresie od dnia

01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

Biblioteka Miejska w todzi, zwana dalej Zamawiajgcym, zaprasza do ztozenia oferty

na sukcesywng dostawe do siedziby Biblioteki Miejskiej w ktodzi i Filii

bibliotecznych artykutéw czystosciowych i higienicznych w okresie od dnia
01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

l. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biblioteka Miejska w todzi

Pl. Wolnosci 4, 91-415 £.6dz

tel.: + 48 573 553 080

e-mail; sekretariat@biblioteka.lodz.pl

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1.

W zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) przy udzielaniu
niniejszego Zamaowienia, ustawy Pzp nie stosuje sie.

Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z przepisami ,Regulaminu
udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
kwoty 130 000,00 PLN” Biblioteki Miejskiej w todzi, zwanego dalej

Regulaminem.


mailto:sekretariat@biblioteka.lodz.pl
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IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO)

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Biblioteki Miejskiej w
todzi i Filii bibliotecznych artykutéw czystosciowych i higienicznych w okresie od dnia
01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

GLOWNY KOD CPV: 39800000-0 Srodki czyszczace i polerujace.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Artykuly czystosciowe i higieniczne beda dostarczane do siedziby
Biblioteki Miejskiej w todzi pl. Wolnosci 4 oraz do Filii nr 29 ,,MeMo” ul.

Moniuszki 5 i Dziatu Redakcji BMwkL ul. Tuwima 46 w todzi.

2.  Zaoferowany przez Wykonawce asortyment musi by¢:
e fabrycznie nowy, wolny od wad uniemozliwiajgcych jego uzycie zgodnie
Zz przeznaczeniem, posiada¢c gwarancje, dobrej jakosci, opakowany,
odpowiednio oznakowany i zawiera¢ informacje dotyczace m.in.: nazwy i

adresu producenta lub nazwe dystrybutora, nazwe towaru,

e zgodny z opisem wskazanym w tabeli w formularzu ofertowym w przypadku
zamawiania tego towaru lub zgodny z opisem wskazanym w katalogu
oferowanych produktow, ktéry Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty lub
wskazac¢ strone www do katalogu w przypadku zamawiania innego towaru

niz uwzgledniony w formularzu ofertowym.

3.  Wynagrodzenie Wykonawcy wynikaC bedzie z faktycznie dostarczonych
artykutow  czystosciowych i higienicznych oraz zaoferowanych cen
jednostkowych dla zamawianego asortymentu. Umowa zawarta z wytonionym w
drodze niniejszego postepowania Wykonawcg rozliczana bedzie na podstawie
zaoferowanych w przez Wykonawce cen jednostkowych i faktycznie
dostarczonych artykutow, w oparciu o sktadane przez Zamawiajgcego
zamoéwienie.

4.  Skalkulowane ceny winny zawiera¢ wszystkie istotne elementy sktadajgce sie
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na cene wpisang do formularza ofertowego. Ceng oferty jest tgczna cena brutto
realizacji zamdwienia wraz ze wszystkimi elementami sktadajgcymi sie na efekt
finalny zamdwienia: koszt transportu, roztadunku i wniesienie na miejsce
wskazane przez Zamawiajgcego (miejsce odbioru) wiasnym staraniem i na
wiasny koszt, itp. Podana w ofercie i katalogu cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym zapytaniu cenowym,
obejmowac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytego
oraz zgodnego z umowg i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy, w okresie obowigzywania umowy, moze skorzysta¢ z prawa opcji
i powiekszy¢ ilos¢ realizowanych dostaw, jednak nie wiecej niz o 40% wartosci
umowy. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z prawa opcji,
rozliczenie tej czesci dostaw nastgpi przy zastosowaniu cen jednostkowych
brutto, podanych w Zatgczniku nr 1 do umowy lub w przypadku zamowienia
towaru nieobjetego tym zatgcznikiem przy zastosowaniu cen jednostkowych
brutto uwzgledniajgcych rabat, podanych w katalogu oferowanych produktow,
ktéry Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty lub poda strone www do katalogu, z
zastrzezeniem zmiany stawek podatku VAT, o ktérym mowa w § 4 ust. 6
umowy.

Skorzystanie z prawa opcji moze nastgpi¢ w przypadku koniecznosci
zapewnienia ciggtosci dostaw bedacych przedmiotem umowy, w wyniku
zwiekszonego zapotrzebowania na przedmiot zamowienia. Do praw i
obowigzkéw Wykonawcy oraz Zamawiajgcego, a takze zasad rozliczania
dostaw wynikajgcych z prawa opcji, zastosowanie majg w cato$ci postanowienia
umowy. Termin realizacji dostaw wynikajgcych z prawa opcji nastgpi na
warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy dotyczgcej zamoéwienia
podstawowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci zamowionych

towaroéw z jednoczesnym zmniejszeniem wartosci umowy. Wykonawca otrzyma
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wynagrodzenie za faktycznie zaméwiong i dostarczong ilos¢ towardw.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zakupu innego asortymentu niz
uwzgledniony w formularzu ofertowym na podstawie cen jednostkowych
(z uwzglednieniem rabatu) wskazanych w katalogu oferowanych produktow,
ktory Wykonawca winien zatgczy¢ do oferty lub podac strone www do katalogu.
Przy zakupie takiego asortymentu bedzie przystugiwat Zamawiajgcemu rabat
zaoferowany przez Wykonawce stanowigcy jednoczesnie kryterium oceny ofert.
Zamawiajgcy bedzie dokonywat zamdwienia drogg elektroniczng przesytajgc je
na wskazany przez Wykonawce adres mailowy.

Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ zamdéwione artykuty pod wskazane
z listy adresy, ktérych wykaz stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego, wiasnym transportem wraz z roztadunkiem i wniesieniem do
pomieszczen wskazanych przez Zamawiajgcego, na wiasny koszt, bez
obcigzania z tego tytutu Zamawiajgcego dodatkowymi kosztami. Dostawa
powinna odbywacC sie w godzinach wskazanych przez Zamawiajgcego, z
trzydniowym wyprzedzeniem po wczesniejszym ustaleniu terminu dostawy
drogg telefoniczng lub elektroniczng.

Dostawy odbywac¢ sie bedg etapami, w terminach uzgodnionych z
Zamawiajgcym, w okresie: od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.
Zamoéwienia bedg przekazywane sukcesywnie - w zaleznosci od potrzeb
zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

Podczas realizacji umowy z wybranym w toku postepowania Wykonawca,
Zamawiajgcy bedzie szczegotowo kontrolowat dostarczane artykuty w celu
zapobiezenia wydatkowania srodkéw publicznych na materiaty ztej jakosci, np.
wilgotny papier, nisko chtonne sciereczki do wody itp.

Zamawiajgcy dopuszcza skftadanie ofert na produkty réwnowazne. Przez
produkt ,réwnowazny” Zamawiajgcy uzna produkt, ktory bedzie spetniac
wszystkie wymagane parametry, normy i standardy jakosciowe, co produkt

okreslony w wykazie artykutdw czystosciowych i higienicznych. Wykonawca
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zobowigzany jest wykazaé, ze jest to materiat o parametrach technicznych i
jakosciowych nie gorszych, niz produkt opisany w wykazie artykutdw
czystosciowych i higienicznych oraz spetnia te same warunki uzytkowe i

funkcjonalne.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w

niniejszym postepowaniu.
2.  Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej (PLN).

3. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamowienia byt wykonany zgodnie
Z postanowieniami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz

zatgcznikach do niego.

4. Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w terminie i miejscu

wskazanym przez Zamawiajgcego.

5. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022
r., poz. 835).

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

VIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym (wedtug
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego).

2. Do oferty nalezy dotaczy¢:
a) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy stanowiagcy Zalacznik nr 1
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oraz

b) Katalog oferowanych artykutéw czystosciowych i higienicznych lub

link do strony www, qgdzie znajduje sie katalog oferowanych

artykutéw czystosciowych i higienicznych.

3. Do oferty nalezy dotgczy¢ réwniez oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego).

4. Oferta oraz os$wiadczenie muszg by¢ podpisane przez osobe (osoby)
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy — uprawnienie
to powinno wynika¢ z odpowiednich dokumentéw. W przypadku dziatania
Wykonawcy przez petnomocnikéw, nalezy dotgczy¢ do oferty petnomocnictwo w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby

uprawnione do skfadania oswiadczenia woli i wiedzy w imieniu Wykonawcy.

VIIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERTY

Wypetniony i podpisany przez osobe upowazniong formularz ofertowy oraz
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w pkt. VII, nalezy
ztozy¢ w sekretariacie Biblioteki Miejskiej w todzi, pl. Wolnosci 4, 91-415 t6dz, pietro
I, w formie pisemnej lub elektronicznie na adres e-mail:
zamowienia@biblioteka.lodz.pl z dopiskiem ,,Dostawa artykuféw czystosciowych i
higienicznych dla BMwt. w 2024 r.” do dnia 05.12.2023 r.

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO ZNACZENIE, TRYB OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi

wyznaczonymi kryteriami oceny ofert:

a) Kryterium 1: Cena oferty brutto wynikajgca z podsumowania artykutow
czystosciowych i higienicznych w formularzu ofertowym — waga 95% (max.

ilos¢ punktéw 95),
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b) Kryterium 2: Udzielony rabat na pozostaty asortyment z katalogu - waga

5% (max. ilo$¢ punktéw 5).
Kazda z ofert otrzyma liczbe punktéw jaka wynika ze wzoru:

a) Catkowita liczba punktow przyznanych ofercie = liczba punktéw przyznanych

za kryterium (1) + liczba punktéw przyznanych za kryterium (2).

b) W przypadku kryterium (1) oferta otrzyma ilos¢ punktéw wynikajgcg z

dziatania: Liczba punktow jakie otrzyma oferta za kryterium (1) = cena

najnizsza z ofert : cena oferty rozpatrywanej x 95

c) W przypadku kryterium (2) oferta otrzyma ilo$¢ punktdéw wynikajgcg z

dziatania: Liczba punktéw jakie otrzyma oferta za kryterium (2) = udzielony

rabat w oferty rozpatrywanej : najwiekszy udzielony rabat x 5

UWAGA: ceny podane w formularzu ofertowym muszg by¢ zaokrgglone do
dwdch miejsc po przecinku, czyli z doktadnoscig do jednego grosza (zgodnie z

zasadami matematyki).

Cene ofertowg za przedmiot zamowienia oraz udzielony rabat Wykonawca
przedstawi na formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego. Ceny podane w formularzu ofertowym i katalogu
oferowanych produktéw muszg by¢ podane w PLN wraz z podatkiem VAT,

natomiast rabat musi by¢ podany w %.

Ceny brutto wskazane w ofercie i katalogu powinny uwzglednia¢ wszelkie koszty

niezbedne do prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamédwienia.

Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte spetniajgcg warunki okreslone w
zapytaniu ofertowym, na podstawie okreslonych kryteriow oceny ofert (oferta,

ktéra uzyska najwiekszg tgczng ilos¢ punktdw ze wszystkich kryteriow).
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6. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania

umowy, ktorej wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

X. INNE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajgcy zastrzega w kazdym czasie mozliwos¢ nierozpatrywania oferty,
odwotania lub zmiany warunkow postepowania o udzielenie zamowienia, jak
rbwniez posiada prawo do rezygnacji z prowadzenia postepowania Iub
zamkniecia postepowania bez wyboru oferty i podania przyczyny.

3. Termin zwigzania ofertg — 30 dni od dnia ztozenia oferty.

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

p. Agnieszka Jachowicz — mail: zamowienia@biblioteka.lodz.pl (strona proceduralna),

p. Anna Bielak — mail: anna.bielak@biblioteka.lodz.pl (strona merytoryczna)

Xll. ZALACZNIKI

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

Wykaz adreséw — zatgcznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 3
Wzdr umowy — zatgcznik nr 4

Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 5
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