Biblioteka Miejska w todzi

ZP.26.29.2019
Lodz, dnia 10.12.2019 r,

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zakup wraz z systematyczng dostawga prasy objetej prenumeratg na koszt
i ryzyko Wykonawcy w okresie od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

Biblioteka Miejska w todzi, zwana dalej Zamawiajgcym, zaprasza do zlozenia oferty na
zakup wraz z systematyczng dostawag prasy objetej prenumerata na koszt i ryzyko
Wykonawcy w okresie od 02.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Biblioteka Miejska w t.odzi

Pl. Wolnosci 4, 91-415 +6dz

tel.: 42 231-59-51

e-mail: sekretariat@biblioteka.lodz.pl

Il. TRYB PROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Zgodnie z art. 4, pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) przy udzielaniu niniejszego Zamédwienia,
ustawy nie stosuje sie.

2. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z przepisami ,Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartos$ci kwoty 30.000,00 euro” Biblioteki Miejskiej w t.odzi.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (ZAPYTANIA OFERTOWEGO)

1. Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest zakup wraz z systematyczng
dostawg prasy objetej prenumerata na koszt i ryzyko Wykonawcy w okresie od
02.01.2020 r. do 31.12.2020 .

2.  Zapytanie ofertowe dotyczy wyceny objetych prenumeratg wydawnictw.

3. Szczegotowy wykaz tytutdbw oraz ich iloSci znajdujg sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytana ofertowego.

4. Prasa ma by¢ dostarczana do lokalizacji stanowigcych Zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

5. Warunki dostawy prenumerowanych gazet i czasopism:
a) Prasa powinna by¢ dostarczana do godz. 8:00:

- codziennie w dniu ukazania si¢ — dotyczy prasy wydawanej codziennie,
- wdniu ukazania sie — dotyczy pozostatej prasy.

b) Zamawiajgcy dopuszcza dostarczanie prasy:



~ do punktow: sklep, kiosk usytuowanych w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od
placéwki objetej prenumerata,

— do zamontowanych przez Wykonawce na jego koszt i ryzyko skrzynek.

c) Zgtoszenia brakéw w dostawie mogg odbywac sig¢ drogg telefoniczng, mailowa
w tym generowane przez system biblioteczny, w ktérym pracuje Zamawiajgcy.

Warunki zmiany zaméwienia:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci zamoéwionej prasy
z jednoczesnym zmnigjszeniem wartosci umowy okreslonej w § 3 ust. 1 wzoru
umowy. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za faktycznie zaméwiong i dostarczong
ilos¢ prasy. Kazdorazowa zmiana zamowienia wymaga dla swej waznosci formy
pisemnej. Strony dopuszczajg mozliwos¢ wymiany informacji faksem lub za pomocg
poczty elektroniczne;.

Dostawca bedzie dostarczat zamowione tytuly zgodnie z dokonang zmiang
zamowienia:

- w przypadku dziennikéw od pierwszego dnia nastepnego miesiaca,
- w przypadku tytutow w prenumeracie kwartalnej od pierwszego dnia nastepnego
kwartatu.

Gwarancja jakosci, reklamacije:

Zgtoszenia ewentualnych brakéw prasy w dostawie lub dostarczenia egzemplarza
(egzemplarzy) uszkodzonych bedg kierowane do Wykonawcy (imie, nazwisko, nr tel.,
adres mailowy osoby wyznaczonej do kontaktow):

a) w przypadku dziennikow — w dniu ukazania sie numeru do godz. 13:00, a dla
wydan sobotnich — do poniedziatku do godz. 13:00,

b) w przypadku czasopism — do dnia otrzymania nastepnego numeru do godz.
13:00.

Uzupetnienie brakow lub wymiana egzemplarzy uszkodzonych na wolne od wad
bedzie miata miejsce w dniu nastgpujacym po dniu zgtoszenia do godz. 8:00.
W przypadku niezgloszenia reklamacji we wiasciwym terminie, Wykonawca nie
ponosi odpowiedzialno$ci za niekompletno$¢ dostarczonej prenumeraty.

Warunki ptatnosci:

Faktury VAT za prase zamdwiong w prenumeracie zostang wystawione przez
Wykonawce za okresy kwartalne z dotu w ten sposéb, ze jedna faktura bedzie
obejmowata dostawe prasy dla jednej filii wg zatacznika nr 1 do umowy. Zostang one
wystawione w ostatnim dniu kwartatu, a w IV kwartale do 15 grudnia 2020 r. Ceny na
fakturach bedg zgodne z zapytaniem ofertowym, na podstawie ktérego zostata
zawarta umowa, a stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

GEOWNY KOD CPV: 22200000-2 Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny.



IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w niniejszym
postepowaniu.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej (PLN).

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamoéwienia byt wykonany zgodnie
z postanowieniami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zatgcznikach
do niego.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa w terminie i miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego, ktorej wzoér stanowi Zatgcznik nr 4 do
niniejszego zapytania ofertowego.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r.

VI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

T

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym (wedtug wzoru
stanowigcego Zafacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione do skiadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy — uprawnienie to powinno wynikaé
z odpowiednich dokumentéw. W przypadku dziatania Wykonawcy przez
petnomocnikow, nalezy dotgczy¢ do oferty petnomocnictwo w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do skiadania
oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

VIl. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERTY
Wypetniony i podpisany formularz ofertowy, o ktérych mowa w pkt. VI, nalezy ztozyé

w sekretariacie Biblioteki Miejskiej w t.odzi, pl. Wolnosci 4, 91-415 £.6dz, pietro Il, w formie
pisemnej lub elektronicznie na adres e-mail: zamowienia@biblioteka.lodz.pl z dopiskiem
,Oferta na dostarczanie prasy” do dnia 16.12.2019 r.

VIIl. KRYTERIUM OCENY OFERT | JEGO ZNACZENIE, TRYB OCENY OFERT

1.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte spetniajacg warunki okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcym kryterium oceny
ofert: - cena oferty — waga 100%.

UWAGA: ceny podane w formularzu ofertowym muszg by¢ zaokraglone do dwéch
miejsc po przecinku, czyli z doktadnoscig do jednego grosza (zgodnie z zasadami
matematyki).

Cene ofertowg za przedmiot zamoéwienia Wykonawca przedstawi na formularzu
ofertowym stanowigcym Zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. Ceny
podane w formularzu ofertowym muszg by¢ podane w PLN wraz z podatkiem VAT.

Ceny brutto wskazane w ofercie powinny uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych
mowa w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidtowego i petnego wykonania przedmiotu zamoéwienia oraz obejmowac nalezne
opfaty i podatki.



Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez
Wykonawce muszg by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana bedzie wezwany do podpisania
umowy, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia temu Wykonawcy, ktdrego oferta zawieraé bedzie
najnizsza cene ofertowa.

IX. INNE POSTANOWIENIA

1
2

4.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnagji z prowadzenia postepowania bez
wylonienia wykonawcy lub uniewaznienia postepowania w kazdym momencie
trwania procedury bez podania przyczyny.

Zamawiajacy, w okresie obowigzywania umowy, moze skorzysta¢ z prawa opgc;ji
i powiekszyC iloS¢ realizowanych dostaw, jednak nie wiecej niz o 30% wartosci
umowy okreslonej w § 3 ust. 1 wzoru umowy.

Termin zwigzania ofertg — 30 dni od dnia ztozenia oferty.

X. OSOBA UPRAWNIONA DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

p. [zabela Nawrocka — mail: izabela.nawrocka@biblioteka.lodz.pl, tel. 42 632 48 14 (strona
merytoryczna)

p. Agnieszka Jachowicz, p. Magdalena Michalska - mail: zamowienia@biblioteka.lodz.pl
(strona proceduralna)

Xl. ZALACZNIKI

a1 = 8 hao=x

Wykaz tytutdw i liczba prenumerowanych egzemplarzy — zatacznik nr 1
Wykaz filii — zatacznik nr 2

Formularz oferty — zatgcznik nr 3

Wzdr umowy — zatgcznik nr 4

Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 5

Halina Bernat
/podpis nieczytelny/
Z-ca Dyrektora
ds. ekonomiczno - administracyjnych



